
 
  

  
 

 
 

REGOLAMENTO  

PER LA CONCESSIONE IN USO TEMPORANEO, A SOGGETTI PRIVATI, DEGLI 

SPAZI DI 

“PALAZZO STARITA” 

Bari – Piazza del Ferrarese n.23 

 

1. OGGETTO 

Il presente regolamento disciplina modalità e condizioni per la concessione in uso temporaneo 

degli spazi di “Palazzo Starita”, indicati nel prosieguo (cfr. Art 2), a soggetti privati (di seguito denominati 

“Soggetti/o richiedenti/e”). 

L’immobile denominato “Palazzo Starita”, sito in Bari, in piazza del Ferrarese n. 23, di proprietà 

di Fondazione Puglia e da quest’ultima concesso in comodato d’uso, relativamente alle porzioni di cui 

alle planimetrie allegate (cfr. all. n. 1) alla propria Società strumentale Puglia Cultura e Territorio – 

Impresa Sociale S.r.l., è un contenitore accessibile a chiunque voglia parteciparvi, in grado di ospitare, nei 

diversi ambienti, eventi culturali di vario genere (artistico, scientifico, sociale, ecc…). 

Puglia Cultura e Territorio - Impresa Sociale S.r.l. (di seguito “la Concedente”) concede in utilizzo 

temporaneo i predetti spazi ai soggetti che ne facciano richiesta, secondo modalità e termini di seguito 

specificati, nonché, soprattutto, nel rispetto delle vigenti norme in materia di sicurezza. 

Le richieste possono provenire sia da parte di persone fisiche, che da parte di persone giuridiche. 

Gli spazi non possono essere concessi in uso a partiti, gruppi e movimenti politici, associazioni 

politico – culturali e organizzazioni sindacali. 

 

2. SPAZI DEI QUALI SI PUO’ RICHIEDERE L’UTILIZZO E CAPIENZA MASSIMA 

Le richieste di utilizzo temporaneo devono riguardare i locali di “Palazzo Starita” definiti nelle 

planimetrie allegate al presente regolamento (cfr. all. n. 1). 

La capienza massima dell’edificio è di n. 150 persone. 

 

3. MODALITA’ DELLA RICHIESTA E CONCESSIONE DEGLI SPAZI  

Per poter usufruire degli spazi di cui al precedente art. 2, i soggetti richiedenti devono trasmettere 

apposita richiesta, a mezzo mail, all’indirizzo info@palazzostarita.it, compilando il modulo (cfr. all. 2) 

allegato al presente regolamento e, comunque, reperibile sul sito web www.palazzostarita.it.  



 
  

  
 

 
 

La richiesta deve essere trasmessa con anticipo di almeno 120 giorni rispetto alla data di inizio 

degli eventi e deve essere sottoscritta dalla Persona fisica o dal Legale Rappresentante della persona 

giuridica privata richiedente.  

La richiesta deve contenere tutto quanto indicato nel modello di cui all’all. n. 1 e, in particolare: 

- la denominazione del soggetto/ente privato richiedente; 

- il nominativo del Legale Rappresentante; 

- il  nominativo della persona responsabile dell’organizzazione dell’evento; 

- la presentazione di un progetto dettagliato, contenente la denominazione e la descrizione delle 

caratteristiche degli eventi; 

- giorni, orari e durata di utilizzo temporaneo degli spazi; 

- giorni e orari per l’eventuale allestimento e disallestimento; 

- spazi individuati per l’evento; 

- impegno ad assolvere gli adempimenti previsti  dalle norme in materia di sicurezza o da altre 

norme particolari applicabili (es. permessi o autorizzazioni specifiche, diritti d’autore) e a 

limitare l’affluenza del pubblico ai posti disponibili (compatibilmente con la capienza degli 

spazi richiesti), con esonero di Puglia Cultura e Territorio – Impresa Sociale S.r.l. e di 

Fondazione Puglia da ogni responsabilità per eventuali inosservanze o inadempimenti. 

Gli spazi non possono essere concessi in uso per periodi inferiori a 15 giorni. 

Nel corso della fase istruttoria, gli uffici potranno contattare il soggetto richiedente per ricevere 

altre eventuali informazioni o chiarimenti (chiedendo, se in caso di necessità, la trasmissione di specifica 

documentazione). 

L’istanza sarà sottoposta all’esame degli organi di governo della Concedente i quali, senza la 

necessità di giustificare eventuali dinieghi, valuteranno l’iniziativa, nonché la rispondenza della richiesta 

al presente regolamento e forniranno riscontro in merito alla disponibilità delle date e all’approvazione 

del progetto. 

La presentazione delle istanze non vincola la Concedente al loro accoglimento. 

La concessione in utilizzo temporaneo avviene ad insindacabile giudizio degli organi di governo 

della Concedente, i quali potranno, con congruo preavviso, revocarla a propria discrezione, senza che il 

soggetto richiedente possa pretendere alcunché a qualsiasi titolo.  

La Concedente si riserva, altresì, in qualsiasi momento, il diritto di revocare la concessione qualora 

vengano rese dichiarazioni non veritiere dal soggetto richiedente, nonché in caso di inosservanza delle 

norme dettagliate al seguente punto 6, di problemi di ordine pubblico, di motivazioni legate alla sicurezza 

o di cause di forza maggiore. 



 
  

  
 

 
 

La risposta positiva o negativa alla richiesta di utilizzo perverrà in forma scritta a mezzo mail. 

4. CONDIZIONI DI UTILIZZO  

La concessione degli spazi di cui al precedente art. 3 è a titolo gratuito.  

I soggetti richiedenti devono farsi carico, per tutta la durata dell’evento, delle spese relative ai 

servizi, (a titolo esemplificativo, alla vigilanza in entrata/uscita, alla pulizia degli ambienti, alla gestione 

del servizio di prenotazione), nonché dei costi relativi alle utenze (energia elettrica), limitatamente 

agli spazi richiesti in concessione. 

Nel dettaglio, la Concedente, contestualmente all’approvazione della richiesta, concederà un termine 

ulteriore entro il quale i soggetti richiedenti devono fornire: 

a) copia del contratto sottoscritto con la Società di vigilanza indicata dalla Concedente1 

per i servizi di presidio in entrata e in uscita, con guardie in possesso di attestato di idoneità 

tecnica per addetto antincendio. Nell’accordo devono essere specificati e dettagliati i 

servizi che verranno svolti (es. orari del servizio di vigilanza e numero di persone 

all'accoglienza); 

b) copia del contratto sottoscritto con l’impresa indicata dalla Concedente2 per la pulizia 

degli ambienti; a tal proposito, si precisa che per eventi in cui è prevista una cospicua 

affluenza di visitatori, la pulizia deve essere garantita almeno a giorni alterni; 

c) copia dell’accordo con l’Ente che fornirà il personale (o le eventuali guide), situati 

all’ingesso del Palazzo e presente nei vari ambienti interessati all’evento, con la funzione 

di vigilare e garantire che il numero dei visitatori nell’immobile non superi, 

complessivamente e per l’intero edificio, un numero massimo di n. 150 unità, come 

previsto dal certificato di prevenzione incendi del 21.01.2026 n.0001794; 

d) copia dell’accordo con l’Ente che si occuperà di gestire il servizio di prenotazioni 

dell’evento; il servizio di prenotazioni deve essere svolto online, attraverso idonea 

piattaforma, con un link che deve essere presente anche sul sito web di Fondazione Puglia, 

di Puglia Cultura e Territorio – Impresa Sociale S.r.l. e di Palazzo Starita. 

In alternativa, i soggetti autorizzati devono rappresentare agli uffici della 

Concedente le modalità con cui intendono regolamentare gli accessi, in modo da 

rispettare le già menzionate prescrizioni indicate nel certificato di prevenzione 

incendi del 21.01.2026 n.0001794 (numero complessivo di 150 unità). 

 
1 Sicuritalia S.p.A.; 
2 Fos Company S.r.l. 



 
  

  
 

 
 

Il soggetto autorizzato è tenuto, inoltre, a presentare un’apposita polizza assicurativa (R.C.T.) a 

copertura dei danni a cose e persone cagionati durante lo svolgimento dell’attività. 

I soggetti autorizzati, entro il termine pattuito, devono, altresì: 

- inviare copia della polizza sopra citata; 

- trasmettere il presente Regolamento e il Piano di gestione della sicurezza e 

dell’emergenza (cfr. all.to n. 3) relativo a “Palazzo Starita”, entrambi sottoscritti per 

accettazione, senza riserve o eccezioni. 

La Concedente, a propria discrezione, esaminerà la documentazione pervenuta, ne verificherà la 

correttezza, riservandosi di chiedere eventuali modifiche o integrazioni. 

Qualora tutta la documentazione sopra citata non pervenga entro il termine indicato dalla 

Concedente, l’autorizzazione concessa verrà automaticamente revocata. 

 

5. OBBLIGHI E RESPONSABILITA’ 

Il soggetto autorizzato all’utilizzazione degli spazi: 

- è direttamente responsabile degli eventuali danni arrecati a cose o persone nei locali richiesti, 

per tutta la durata dell’evento o a causa dell’utilizzo degli spazi stessi e solleva Puglia Cultura e Territorio 

– Impresa Sociale S.r.l. e Fondazione Puglia da ogni responsabilità in ordine a tali danni e da qualsiasi 

azione o pretesa risarcitoria, da chiunque avanzata, a qualunque titolo; 

- si obbliga a manlevare Puglia Cultura e Territorio – Impresa Sociale S.r.l. e Fondazione Puglia 

da qualsiasi responsabilità derivante dall’impiego di persone durante l’evento. Tale obbligo comprende, a 

titolo esemplificativo e non esaustivo, ogni adempimento relativo a permessi di lavoro, coperture 

assicurative obbligatorie, sicurezza sui luoghi di lavoro e, in generale, a tutte le disposizioni normative 

vigenti in materia. Il personale, i collaboratori e tutte le persone di cui il soggetto richiedente si avvale per 

lo svolgimento dell’attività oggetto della concessione dovranno essere assicurati e in regola con le 

disposizioni previdenziali e fiscali. 

- si impegna, altresì, a rispettare tutte le norme vigenti in materia antinfortunistica e prevenzione 

incendi, manlevando Puglia Cultura e Territorio – Impresa Sociale S.r.l.  e Fondazione Puglia da qualsivoglia 

responsabilità in tali ambiti. 

Il soggetto autorizzato, si obbliga, inoltre: 

- a manlevare Puglia Cultura e Territorio – Impresa Sociale S.r.l. e Fondazione Puglia da eventuali danni 

o furti alle opere esposte o ad arredi, attrezzature e quant’altro messo a disposizione; 

- a prendere in consegna temporanea gli spazi concessi e quanto in esso contenuto, divenendone 

responsabile e servendosi dei beni, osservando la diligenza e rispettando il decoro degli ambienti; 



 
  

  
 

 
 

- a consentire l’accesso agli spazi richiesti, durante tutta la durata dell’evento, a chiunque voglia 

parteciparvi; 

- a disciplinare tali ingressi attraverso un sistema di prenotazione online suddiviso per orari, nonché a 

vigilare circa il rispetto delle predette prenotazioni; 

- a fare rispettare agli utilizzatori degli spazi quanto previsto dalle segnaletiche installate nei locali e 

in ogni caso il divieto assoluto di fumo; 

- a rilasciare l’immobile nello stato in cui si trova al momento della concessione; 

- ad utilizzare gli spazi esclusivamente per le finalità rispetto a quelle per le quali è stata accordata la 

concessione, con espresso divieto di svolgimento di attività commerciale. 

Egli dovrà provvedere, a sua cura, all’ottenimento e alla preventiva esibizione delle eventuali 

autorizzazioni previste dalle norme di sicurezza e da ogni altra vigente disposizione di legge, assumendosi 

qualsiasi responsabilità civile, penale e amministrativa derivante da eventuali inosservanze.  

È sua responsabilità assolvere, ove necessario, all’invio di comunicazioni agli organi competenti 

o all’eventuale pagamento di imposte e tributi connessi all’evento, tra cui gli eventuali diritti dovuti alla 

SIAE. 

Dovrà, inoltre, garantire che non siano superati i limiti di capienza massima degli spazi concessi 

di 150 persone.  

Il soggetto autorizzato all’utilizzazione degli spazi è individuato quale unico e diretto responsabile 

di tutte le attività svolte nei locali concessi in utilizzo e rappresenta l’unico interlocutore nei rapporti con 

la Concedente. Eventuali forme di collaborazione, partnership, co-organizzazione o coinvolgimento di 

soggetti terzi attivate dal richiedente restano esclusivamente nella sua sfera organizzativa e gestionale e 

non producono alcun effetto nei confronti della Concedente, che considera tali soggetti terzi estranei al 

rapporto di concessione. 

È fatto divieto assoluto di svolgere, all’interno degli spazi di Palazzo Starita, qualsiasi attività di 

natura commerciale, promozionale o riconducibile a forme di sponsorizzazione. 

 

6. DIVIETI 

All’interno di Palazzo Starita è espressamente vietato: 

- esporre materiale pubblicitario, fatto salvo quanto considerato necessario alla manifestazione; 

- affiggere manifesti e locandine che possono danneggiare i locali, coprire le indicazioni di sicurezza 

e ostruire le vie d’uscita; 



 
  

  
 

 
 

- utilizzare le strutture e le strumentazioni tecniche in dotazione a Palazzo Starita in assenza di 

autorizzazione da parte della concedente; 

- utilizzare attrezzature che possano danneggiare gli arredi, la strumentazione e le strutture di 

Palazzo Starita, nonché attrezzature non in regola con la vigente normativa; 

- utilizzare gli spazi per finalità differenti rispetto a quelle per le quali è stata accordata la 

concessione; 

- allestire buffet o introdurre cibi e bevande per coffee break o altro negli spazi concessi in utilizzo, in 

assenza di una preventiva autorizzazione della Concedente;  

Per riprese foto o video da effettuare nel corso dell’iniziativa il richiedente ha l’obbligo di ottenerne 

l’autorizzazione rivolgendosi alla Direzione di Fondazione Puglia all’indirizzo 

direzione@fondazionepuglia.it. 

 

7. SICUREZZA 

I soggetti autorizzati devono rispettare tutte le norme vigenti in materia antinfortunistica, 

sicurezza3 e prevenzione incendi, manlevando Fondazione Puglia e Puglia Cultura e Territorio – Impresa 

Sociale S.r.l. da qualsivoglia responsabilità in tali ambiti. Devono, altresì, garantire, per tutta la durata della 

mostra e durante le fasi di allestimento e disallestimento, la presenza delle figure della sicurezza richieste 

dalla normativa citata (attività 72.1.C) e, in particolare, degli addetti antincendio e al primo soccorso, in 

possesso di idonea formazione, in numero adeguato alle caratteristiche dell’evento e nel rispetto della 

capienza massima dell’edificio di 150 persone. 

I soggetti autorizzati, nel caso di un’eventuale emergenza, devono fare riferimento alle 

disposizioni contenute nel Piano di gestione della sicurezza e dell’emergenza (cfr. all n. 4), integralmente 

accettato. 

 

8. SERVIZI DI SALA E ALLESTIMENTO 

Le modalità e le tempistiche di allestimento e disallestimento devono essere concordate con gli 

uffici della Concedente. L’utilizzatore si impegna a rilasciare l’immobile nello stato in cui si trovava al 

momento della concessione. 

 
3 Decreto del 10 luglio 2020, recante “Norme tecniche di prevenzione incendi per gli edifici sottoposti a tutela ai sensi del 
decreto legislativo 22 gennaio 2004, n. 42, aperti al pubblico, destinati a contenere musei, gallerie esposizioni, mostre, 
biblioteche e archivi, ai sensi dell’articolo 15 del decreto legislativo 8 marzo 2006 n. 139” e Decreto del Ministro per i beni 
culturali ed ambientali di concerto con il Ministro dell’Interno 20 maggio 1992, n. 569 recante “Regolamento contenente 
norme di sicurezza antincendio per edifici storici e artistici destinati a musei, gallerie, esposizioni e mostre” (attività 72.1.C). 



 
  

  
 

 
 

9. UTILIZZO DEL LOGO DI PUGLIA CULTURA E TERRITORIO – IMPRESA 

SOCIALE S.R.L. E DI FONDAZIONE PUGLIA 

 L’utilizzo degli spazi di cui al punto 3 comporta la pubblicazione su tutto il materiale illustrativo 

e promozionale del logo di Puglia Cultura e Territorio – Impresa Sociale S.r.l. e di Fondazione Puglia. 

 

10. PRIVACY 

I dati relativi ai soggetti richiedenti l’utilizzo degli spazi saranno trattati nel rispetto di quanto 

disposto dal Regolamento UE 2016/679 in materia di protezione dei dati personali. Con l’accettazione 

del presente Regolamento si dichiara di aver preso visione dell’informativa in materia di protezione dei 

dati personali e di prestare consenso per il trattamento dei dati necessari allo svolgimento delle operazioni 

indicate nell’informativa stessa. 

 

11. NORME FINALI 

La concessione degli spazi di cui al precedente art. 3 è subordinata all’integrale accettazione di 

quanto previsto nel presente Regolamento. 

Puglia Cultura e Territorio – Impresa Sociale S.r.l. e Fondazione Puglia (o un loro diretto 

incaricato) hanno la facoltà di effettuare in ogni momento appositi sopralluoghi durante il corso 

dell’evento, al fine di verificare il rispetto di tutte le disposizioni contenute nel presente Regolamento. 

Per quanto non espressamente previsto nel presente Regolamento si applicano le norme di legge 

vigenti. 

Bari, _____________ 

 

Per presa visione e accettazione 

       _______________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


